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附件

	会务服务采购明细表 

	

	项目
	序号
	服务内容
	规格
	单位
	数量

	一、会场布置
	
	
	

	（一）酒店入口
	1
	会议主题桁架搭建+黑白布
	5m×3m
	㎡
	15

	（二）酒店一楼大厅
	2
	大厅中间指示指示牌
	
	个
	1

	
	3
	一楼电梯厅指示牌
	60cm×80cm
	个
	1

	（三）酒店三楼会场外
	4
	三楼电梯厅指示牌
	60cm×80cm
	个
	1

	
	5
	三楼大厅主题桁架
	6m×3m
	㎡
	18

	
	6
	报道丽屏架
	
	个
	1

	
	7
	丽屏展板（座次表）
	
	个
	1

	
	8
	卫生间指引牌
	60cm×80cm
	个
	1

	
	9
	报道台座牌（双面）
	90mm×190mm
	个
	1

	（四）酒店三楼会场内
	10
	LED高清主屏搭建
	8.5m×4.5m
	㎡
	38.2

	
	11
	LED屏服务器租用
	
	套
	1

	
	12
	电视机租用
	52寸
	台
	2

	
	13
	会议专用音响租用
	
	套
	1

	
	14
	会议专用音控台租用
	
	套
	1

	
	15
	会议专用会议话筒租用
	
	支
	8

	
	16
	舞台正面会议光束灯搭建
	450光束
	个
	6

	
	17
	舞台对面面光灯搭建
	
	个
	12

	
	18
	Truss灯架搭建+蓝色绒布包装
	
	米
	20

	
	19
	舞台地毯（蓝色）布置
	舞台长14m 宽3.8m 高0.6m
	㎡
	69

	
	20
	司仪台租用
	司仪台高1.2m 宽0.79m
	项
	1

	
	21
	司仪台包装
	
	项
	1

	
	22
	四周柱子镜子遮挡包装KT板
	0.58m×1.5m
	套
	4

	
	23
	台下会议座牌（双面）
	90mm×190mm
	个
	160

	
	24
	纸巾、碟盘
	
	份
	40

	
	25
	会议指南
	
	份
	160

	二、文化技术服务
	
	
	

	（一）设计技术服务
	26
	会议主题VI设计
	
	项
	1

	
	27
	LED屏内容设计、会场布局设计
	
	项
	1

	
	28
	会议标识标牌设计
	
	项
	1

	
	29
	会议指南设计
	
	项
	1

	（二）会务服务
	30
	会务礼仪
	
	人
	4

	
	31
	会务旁白主持
	
	人
	1

	
	32
	PPT预演、技术调试
	
	人
	1

	
	33
	会务执行人员
	
	人
	4

	
	34
	参会证、嘉宾证、工作证
	
	个
	160

	
	35
	会务现场移动办公设备租用与服务
	
	项
	1

	
	36
	音控师
	
	人
	1

	
	37
	屏控师
	
	人
	1

	
	38
	灯光师
	
	人
	1

	三、影视服务
	
	

	会议全程服务
	39
	摄影师
	
	人
	1

	
	40
	摄像师
	全景、中景、近景
	机位
	3

	
	41
	制作会议纪实片
	1-2分钟
	部
	1

	四、其它服务
	
	

	其他服务
	42
	酒店进场费
	
	项
	1

	
	43
	物料运输费
	
	项
	1

	
	44
	劳务搬运费
	
	项
	1




